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Generelt

AlF’s hjemmeside har til formal at veere let tilgeengelig for bade medlemmer og frivillige. Hensigten er
derudover, at hvert udvalg selv skal kunne opdatere deres omrade pa hjemmesiden nar det er
ngdvendigt, f.eks. ifm. udvalgsmgader, hvor man gnsker at opdatere udvalgsmedlemmer eller
holdbeskrivelser.

Det er vigtigt, man kun arbejder med sit eget udvalgs materiale, da man har adgang til alle sider i
foreningen.
Derudover ma der ikke sendres i "Conventus” indholdsbokse — s& hvor der star ”<> Conventus-kode”

An

bedes man undga at klikke — medmindre man har fuldsteendig styr p4 hvad man laver. &
Dette fordi, det er en Conventus-indlejring, hvor indholdet af boksen bliver indleest fra Conventus.
@nsker man at eendre i dette indhold, sker det — som man plejer —via Conventus.

For vejledningen geelder det, at der er billeder og granne pile som hjselper med at illustrere, hvad man
skal klikke pa for at opna forskellige ting.

Vejledningen har derudover til formal at beskrive de mest anvendte funktioner, men skulle der veere
behov for beskrivelse af andet end det tilstedevaerende kan man kontakte jonasjordalen@gmail.com.

Foruden AlFs egen dokumentation findes der en masse hjeelp her:
https://www.foreningssider.dk/hjaelp/.


mailto:jonasjordalen@gmail.com
https://www.foreningssider.dk/hjaelp/

Sadan logger du pa

1. Aben https://dashboard.foreningssider.dk/
2. Log pa med din idreetsforeningskonto, f.eks. formand@frederiks-aif.dk

Hvis der mangler konti eller lign., kontakt jonasjordalen@gmail.com, som har
administratorrettighederne for hjemmesiden.

3. Klik pa ”Rediger hjemmeside”.

Alhedens Idraetsforening

4 5 hjemmeside
ams

Gda til hjemmeside
wr J

Her kan du se din hjemmeside live.

& - - . .
’ Rediger hjemmeside Rediger hjemmeside - &=

Her kan du redigere indholdet pd din hjemmeside.

EEE Domcener Domcener -y


https://dashboard.foreningssider.dk/
mailto:formand@frederiks-aif.dk
mailto:jonasjordalen@gmail.com

Sadan aendrer du informationer for dit udvalg

Dette afsnit beskriver, hvordan du veelger og eendrer i informationerne for dit udvalgs side.

Veelg dit udvalgs underside

1. Vejledningen forudseetter, du er logget pa. Hvis du ikke er logget pa se afsnittet ”Sadan logger
du pa”.

2. Tilvenstrei”Indholds”-treeet, folder du Alhedens Idraetsforening ud ved at klikke pa den lille
sorte pil til venstre for teksten, derefter folder du “Aktiviteter og hold” ud og til sidst vaelger du
dit udvalg, f.eks. "Fodbold”

) vq?- Alhedens |draetsforening
'ﬁ Forside
» Om os
> Bliv frivillig!
[0y Billeder
Sponsorer
Kontakt
[, Nyheder
[ Events
Foreninger
Cookies- og privatlivspolitik
Q seg
Eksempel pa indhold
v & Aktiviteter og hold
» ¥ Gymnastik
» ® Sygmning

> \olleyball

> % Fodbold &=



Andre udvalgsforside

1. Under ”Indhold” har du indholdet, man bliver madt af, ndr man gar ind pa hjemmesiden og
veelger "Fodbold” som pa dette link (https://aif.foreningshjemmeside.dk/aktiviteter-og-
hold/fodbold/). Hvis du f.eks. vil &ndre teksten, klikker du pa ”"Fodbold” og en ny side dbnes,

hvor du kan skrive din egen tekst.
Bemeerk: der kan vaere andre indholds-bokse pa din side end vist pa billedet herunder.

Fodbold D & i Muligheder
Indhold Redirects Info

Indhold Aktivitet Indledning Topomrade Bokse Indstillinger

Sideindhold

Indholdet pa siden opbygges via moduler

Indhold

EB Fodbold —

€y Conventus-kode

Tilfej indhold

2. Nardu har zendret teksten, skal du huske at trykke ”Bekraeft” i bunden til hgjre.

Fodbold
Indhold
Overskrift Fodbold
Tekst o I ¥ > © Fomater- B [/ Y S =
= F E &£ &
Vi tilbyder fodboldtreening til alle aldersgrupper - bade piger og
drenge.
Vi spiller udenders fra april til september og rykker ind i hallen i
perioden oktober til marts. —
Kom og vaer med til nogle hyggelige timer med sjov og alvor og rigtig
god motion.
Vel madt
Medie Tilfej indhold
Knap Tilfej
Tekst til knap kan angives Tilfej op til 1 URL(er)
under "Link titel"
Medie til hajre

Medieplacering

Medie til hejre er standard Medie til venstre

1/2 bredde
1/3 bredde

Mediebredde

142 hradde ar etandard

Kassér aendringer _

3. Derefter trykker du pa "Gem og udgiv” i hgjre nedre hjgrne af vinduet.

Forhandsvisning Gem Gem og udgiv - K]


https://aif.foreningshjemmeside.dk/aktiviteter-og-hold/fodbold/
https://aif.foreningshjemmeside.dk/aktiviteter-og-hold/fodbold/

Opret andre sider til udvalget

Et udvalg kan gnske at have andre sider, f.eks. en "Hold”-side, hvor man laese om de forskellige hold
eller en "Ugeoversigt”, hvor man kan se de tilbudte aktiviteter i lgbet af en uge — eller maske en side,
som beskriver en tilbagevendende aktivitet, f.eks. Haervejsmarch eller Alhedecup. @nsker man at
oprette en side, ggr man saledes:

1) Hgijreklik pa dit udvalg og vaelg "Opret”.
Kontaktpersoner og ud...

eSport
IF. Nyheder
. Aktiviteter og begiven... + Opret.. ¢z
1. Billeder X Slet..
Ugeoversigt Jd  Flyt..
Hold [ Kopier...
Forzeldre er velkommen | Sortér...
Svemmeskolen o0 Notificeringer...

» * Gymnastik
'* eSport &=

Hold og kontingent

)} Genindlaes elementer

Kontaktpersoner og ud...

2) Veelg ”Side”
Opret under eSport

Side &=

3) Itoppen indtastes et beskrivende navn for siden og under ”Indhold” veelges "Tilfgj indhold”

==
Indhold Indledning Topomrade Bokse Indstillinger
Sideindhold
Indholdet pa siden opbygges via moduler

Indhold Tilfgj indhold (==



4) Under "Tilfgj indhold” har man en masse muligheder. Typisk vil man bare indseette noget tekst
eller et billede. Det ma man gerne lege med. Man kan altid slette siden igen, hvis man fortryder

sit arbejde.
Tilfgj indhold

-3

Owerskrift og manchet

Medie og tekst

Tekst

Billedgalleri

fm

Billede

Video

+ i

Opret ny Udklipshao

®



5) leksemplet her vaelger vi "Tekst” og vi far en tekstboks frem, hvor vi kan indtaste noget indhold

til vores nye side.

Tekst
Indhold
Overskrift &=
Tekst o L ¥ > ® Formater- B [/ M § i=
E = & 22
$===

6) Narvier feerdige med at udfylde, klikker vi pa "Opret” i nedre hgijre hjarne og herefter "Gem og

udgiv” som ogsa dukker op i nedre hgjre hjgrne. Siden er herefter oprettet og udgivet og kan
tilgas for vores medlemmer.



AEndr udvalgets andre sider

1) Find siden du gnsker at eendre i "Indholds”-treeet til venstre.

v * Svamning
Kontingent og tilmelding
Kontaktpersoner og ud...
[F. Nyheder

@, Aktiviteter og begiven...
[C2. Billeder

Ugeoversigt

Hold

Forzeldre er velkommen

Svemmeskolen

2) Herefter veelger man ”Indholds”-boksen man gnsker at eendre. Oftest indeholder en side bare
en "Tekstboks” som ”Indholds”-boks, men der er mange muligheder for at ggre en side flot og
nem at arbejde med. Her er et eksempel pa Motions opbygning af deres MTB-hold:

Tekst

MTB TEKNIK- HYGGEHOLDET for damer og herrer

MTB SPORHOLDET for damer og herrer
1'. Tovholdere

Fordele med medlemskab

=

O Billedgalleri
Tilfej indhold

3) Ved at klikke pa en af de forskellige bokse, far man et redigerings-vindue frem, som giver
mulighed for at a&endre i den enkelte boks. Derudover kan man, hvis man f.eks. vil 2endre
reekkefglge pa indholdet og gerne vil have "Tovholdere” i toppen bare "treekke” den op ved at
klikke pa den og holde musen nede imens man traekker boksen til tops.



AEndre aktivitetsbillede

Note: Sgrg for, du har billeder i en ordentlig opl@sning, da det ellers bliver grynet og ikke seerlig paent.
Du er selvfalgelig velkommen til at prgve med det billede, du har ved handen og sé vurdere, om du vil

~

lade det veere. &

1. Under "Aktivitet”, kan du eendre dit udvalgs aktivitetsbillede, som vises pa siden, hvor alle
aktiviteter vises (https://aif.foreningshjemmeside.dk/aktiviteter-og-hold/).
2. Hold musen over billedet og klik pa blyanten og en ny side abnes.

Fodbold

Indhold Aktivitet Indledning Topomrade Bokse Indstillinger

Aktivitetsbillede

Billedet repraesenterer
afdelingen i oversigter over
afdelinger

3. Klik pa ”Fjern fil” under det eksisterende billede.
% Fjern fil
4. Klik pa ”Klik for at uploade” for at veelge et nyt billede fra din PC.

5. Nardu harvalgt billedet, skal du huske at trykke pad "Gem og luk” i nedre hgjre hjagrne.

Ex —

6. Derefter trykker du pa "Gem og udgiv” i hgjre nedre hjarne af vinduet.

Forhandsvisning Gem Gem og udgiv @« ]


https://aif.foreningshjemmeside.dk/aktiviteter-og-hold/

Andre udvalgets skiftende billeder i top-baren

Note: Sgrg for, du har billeder i en ordentlig opl@sning, da det ellers bliver grynet og ikke seerlig paent.
Du er selvfalgelig velkommen til at prgve med det billede, du har ved handen og sé vurdere, om du vil

~

lade det veere. &

1. Under "Topomrade” kan billeder skiftes. Hold musen over et billede, og du far mulighed for at
fierne det, ellers tryk pa ”+” og et nyt vindue abner.

Indhold Aktivitet Indledning Topomrade Bokse Indstillinger

Baggrundsbillede og intro

Baggrundsbilledet, overskrift og intro vises over sidens indhold

Baggrundsbillede ++-

Valges flere billeder vises
de som diasshow. Angives
der ikke et billede, henter vi
et tilfzldigt billede fra den
ovenstdende side




2. ldetnyevindue kan du veelge "Upload” for at tilfgje nye billeder som ikke allerede er uploadet
til hjemmesiden. Note: Vaelg dit udvalgs mappe, sa jeres ting er samlet i jeres mappe.

Valg medie (] |
Vzlg medie C
beg... Upload
Seg kun i denne mappe ,

Alhedens Idraetsforening = +

T T T T

Billeder MNyheder Events Dokumenter

- — - — - — - —
Aktiviteter Sponsarer Stencils Svemning

3. Efter du har uploadet eller valgt billedet, klikker du pa "Veelg” i hgjre nedre hjarne.

o [ —

4. Derefter trykker du pa ”Gem og udgiv” i hgjre nedre hjgrne af vinduet.

Forhandsvisning Gem Gem ogudgiv @+ ]



Opret og publicér nyheder for udvalg
Note: Det er vigtigt, at hjemmesiden ikke svemmer over i “gamle nyheder” — s sgrg for at fa dem

afpubliceret, evt. gennemga jeres side fast ifm. udvalgsmader.

1. Klik pa dit udvalg i ”Indholds”-treeet, sa det folder sig ud og du far adgang til de andre sider.
Veelg "Nyheder”.

'* Fodbold <=

= Nyheder <(mmmm

[ Events
[C:, Billeder

Udvalget
2. Hvis du vil oprette en nyhed, klik da pa "Opret Nyhed”

Opret Nyhed

3. Herefter udfyldes "Nyheden”.

- ltopfeltet, hvor der star ”Indtast navn”, indtastes en overskrift.

- Under ”Billede” kan et billede relateret til nyheden uploades.

- Under dato veelges en dato for publicering af nyheden (den vises fgrst pa det tidspunkt, du
veelger).

- Under "Tekst” udfyldes teksten for nyheden.

- Under ”Afdelingsnyhed” skal man vurdere, om nyheden er en nyhed for hele
idreetsforeningen eller for det enkelte udvalg (afdeling). Hvis alle udvalg mener at alle
nyheder er relevante for alle, kan det hurtigt blive mudret.

Indhold
Billede
Dato* 01-07-2024 -
2|
Tekst o L % O ® Formaer- B / U § iE = = &
Afdelingsnyhed « ===
Alhedens Idrztsforening / Forside / Aktiviteter og hold / Fodbold / Nyhede Gem ‘Gem og udgiv

4. Tryk pa "Gem og udgiv” i nedre hgjre hjgrne, nar teksten er udfyldt.



Afpublicér nyhed for udvalg

Note: Det er vigtigt, at hjemmesiden ikke svemmer over i “gamle nyheder” — sa serg for at fa dem
afpubliceret, evt. gennemga jeres side fast ifm. udvalgsmeader.

1. Klik pa dit udvalg i ”Indholds”-treeet, sa det folder sig ud og du far adgang til de andre sider.
Veelg "Nyheder”.

v = Codbold 4=
. Nyheder (e
[ Events
[, Billeder

Udvalget

2. Klik pa nyheden, du vil afpublicere og der kommer en bar med muligheder for den specifikke
nyhed. Den kan slettes helt eller afpubliceres, hvis den f.eks. kan genbruges pa et senere
tidspunkt.

v Navn Dato Oprettet den Oprettet af

‘ +  Maltrening Udgivet 2024-03-17 00:00 2024-03-24 21:33 System |




Opret aktiviteter og begivenheder for udvalg

1. Klik pa dit udvalg i ”Indholds”-treeet, sa det folder sig ud og du far adgang til de andre sider.
Veelg "Events”.

~ =% Syemning <$mmmm

Kontingent og tilmelding

= ®

Kontaktpersoner og ud...

:@

MNyheder

[B. Aktiviteter og begiven... (=

M. Billeder
2. Klik pa ”Opret Event”.

Opret Event  <==m

3. Herefter udfyldes "Eventet”.

- ltopfeltet, hvor der star ”Indtast navn”, indtastes en overskrift.

- Under ”Billede” kan et billede relateret til eventet uploades.

- Under ”Starttidspunkt” og ”Sluttidspunkt” indtastes start- og sluttidspunkt for eventet.

- Under ”Sted” kan veelges mellem de steder, som er oprettet i systemet. Hvis stedet ikke
findes, kan det evt. skrives under ”Beskrivelse”.

- Udfyld ”"Beskrivelse” og "Tekst”.

- Under "Afdelingsevent” skal man vurdere, om eventet er et event for hele idraetsforeningen
eller for det enkelte event (afdeling). Hvis alle udvalg mener at alle events er relevante for
alle, kan det hurtigt blive mundret.

Billede

Startidspunkt - _

Suttidspunkt n <

R urldes i o o

i

send Tt ==
e

Tekst L ¥ ¥ Format B 7 s = =

o

4. Tryk pa ”Gém og udgiv” i nedre hgjre hjarne, nar teksten er udfyldt.



Opret personer

For at personer kan veelges som personer i en kontaktoplysnings-boks, skal personerne veere oprettet
pa hjemmesiden — og derfor starter vi med det.

1) lindholdsmenuen til venstre veelges ”Personer”

v i?- Alhedens ldreetsforening
» M Forside
» iV Bibliotek
g% Personer ¢==m
M. Lokationer
*: Sponsaorer
. Sponsorgrupper
£+ Indstillinger

2) Veelg nu ”Opret Person”

r q?- Alhedens ldreetsforening

» M Forside

» liiv EBibliotek o Mavn a

Opret Person ==

..I':‘: Personer
®  Alis Damgaard

[ ]
M. Lokationer
¥ Sponsorer 3  Anders Bertel
»  Sponsorgrupper
t' g BrHpP 8 Anders Christensen

£} Indstillinger
3) Herefter udfyldes oplysningerne om personen som gnskes oprettet.
Bemeerk: under titel angives udvalg og ansvar, f.eks. som "Fodboldudvalget — Formand” eller



”Svgmmeudvalget — Medlem”.

<=
Billede
]
Titel ===
F.eks. farmand eller traner
Telefon ==
E-mailadresse &=

Skjul telefonnummer -
Wis ikke telefonnummeret pé
websitet

Skjul e-mailadresse X

Wis ikke e-mailadressen pa
websilet

4) Nar oplysningerne er indtastet, trykkes pa "Gem og udgiv” i hgjre nedre hjgrne.



Rediger kontaktpersoner

Alle udvalg har en side med “Kontaktpersoner og udvalg” som skal holdes opdateret.

1) Fold indholdstreeet ud, hvis ngdvendigt, og klik pa "Kontaktpersoner og udvalg”.

r i;*'. Alhedens |draetsforening
v ﬁ Forside
~ & Aktiviteter og hold
» % Fodbold

» ¥ Syemning

- * Gymnastik

B Hold og kontingent
B Kontaktpersoner ogud.. <=
[F. Nyheder

[ Aktiviteter oe hegiven...
2) Klik paindholdsboksen ”Kontaktoplysninger”

Indhold Indledning Topomrade Bokse
Sideindhold

Indholdet pa siden opbyzges via moduler

Indhold

Indstillinger

1‘!.. Kontaktoplysninger (e

Tilfej indhc



3) Klik pa "Tilfej”

Kontaktoplysninger
Indhold
Owverskrift Kontaktoplysninger
Personer Henrik Mortensen

3 . Fiern
/personer/henrik-mortensen/

Christina Detlefsen .
-!. Fjern

/personer/christina-detlefsen/

Berit Jordalen .
-!-. Fjern

/personer/berit-jordalen/

Kristina Wirtz .
. - _ Fiern
/personer/kristina-wurtz/
¢ Karina Nerby Maagaard

-

/personer/karina-norby-maagaard/

Fjern

Tilfoj <



4) Find personen/personerne (flere kan markeres) du vil tilfgje, enten ved at sgge eller ved at
klikke pa siderne nederst, og veelg ”Indsend”
.I" Personer

Personer

3 Brian Skov @stergaard

Mads P. Pindstofte <

Jonas Jordalen —

Jonas Jordalen

Heine V. F. Nielsen

Jette Schmidt

Johan Leth Andersen

3 Rikke Skov @stergaard

Tina Brandt

Klaus Aakzer Olesen

2 3 4 5 Naeste



